
 
 

 

 
 

Lebenshilfe Heinsberg e.V. 
Familien unterstützender Dienst 
Richard-Wagner-Straße 5 
52525 Heinsberg 

Ausfüllanleitung Abrechnungsbögen  
 „Abrechnung Aufwandsentschädigung“ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

3. Einrichtung: 
Einsätze müssen 
bereichsabhängig abgerechnet 
werden. 
Hier bitte „FuD“, „Fachdienst 
Persönliches Budget“ oder 
„Fachdienst Schulassistenz“ 
eintragen 

 
2. Stundenlohn eintragen: 
 ergänzende Kraft FuD: 11,00€ 
 Fachkraft FuD: 13,00€ 
 Ergänzende Kraft PB: 9,00€ 
 Fachkraft PB: 12,00€ 
 Fachkraft bei intensiver 

pädagogischer und/oder 
pflegerischer Assistenz: 
15,00€ 

 ergänzende Kraft Fachdienst 
Schulassistenz: 9,50€ 

 Fachkraft im Fachdienst 
Schulassistenz 12,00€ 

 
Eingabehinweis: „11“ und „Enter“ 
bzw. „13,00“ und „Enter“ 
 

11,00 € 

4. Einsätze eintragen: 
Die Abrechnung erfolgt 
monatlich bis spätestens 
zum 07. des Folgemonats! 
 
Hier bitte alle Einsätze aus dem 
aktuellen Abrechnungsmonat 
aufführen  
(Gruppenveranstaltungen und 
Einzelbetreuungen bitte auf 
einem Formular eintragen!) 
 

02.11.2017 

Bitte auf die Schreibweise achten!!! 

19.08.2019 /15:00   
abgerechnet wird im „15-Minuten-Takt“ 

15:00 17:45 2:45 Musterklient 
25.11.2017 20:00 23:45 3:45 Disco Himmerich 

5. Berechnung: 
Stundenzahl und 
Auszahlungsbetrag werden 
bei korrektem Ausfüllen 
automatisch errechnet. 
 

1. persönliche Daten: 
Bitte vollständig ausfüllen; 
inkl. IBAN und BIC! 
 
 

6. Unterschrift 
…nicht vergessen!!!   
 

XXX 

!!! Dieses Dokument muss am Computer ausgefüllt beim FuD eingereicht werden !!! 
Das Dokument steht auf der Homepage der Lebenshilfe Heinsberg zum Download bereit. 

 

Lebenshilfe Heinsberg e.V. – Wohnen – Familien unterstützender Dienst – Hinweis für die Assistenten: 
 

https://www.lebenshilfe-heinsberg.de/wohnen-und-freizeit/familien-unterstuetzender-dienst/ 
 



 
 

 

 

Lebenshilfe Heinsberg e.V. 
Familien unterstützender Dienst 
Richard-Wagner-Straße 5 
52525 Heinsberg 

Ausfüllanleitung Abrechnungsbögen  
„Einzelstundennachweis“ 

 
!!! Dieses Dokument kann auch handschriftlich ausgefüllt werden!!! 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Abrechnungsmonat  
und Jahr eintragen: 

 
 

Mai 2022 Jakob Mustermann Petra Musterfrau  

2. Bitte Vor- und 
Nachname eintragen 

 

3. Einsätze eintragen: 
 
 Hier ist ein 

Monatsverlauf 
dargestellt. Bitte 
den Einsatz dem 
entsprechenden 
Datum zuordnen. 

 Abgerechnet wird 
im 15-Minuten-
Takt. 

 Bitte keine 
Pflegetätigkeiten 
eintragen. 

 

15:00 17:45 2,75  Spielplatzbesuch 

2,75  

4. bitte ausrechnen 
 

Hinweis: 
Diese Zeile meint den 3. September; 

nicht dritter Einsatz… 

5. Unterschrift 
…nicht vergessen!!!   
 

XXX XXX 


